Guatemala-30-de Junio de*QfOZOi

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con ¢| proposito de presentarle mj informe
de actividades conforme a [o estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos, Ntimero 2217-2020 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Ntmero 573-
2020, correspondiente al mes de Jfunio del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando Factura ntimero 3898360143 Serie C9233052.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

I Apoyar en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de las
actividades especificadas en e Plan Operativo Anual (POA), por parte de I3
Direccién de Areas Sustantivas.

2. Apoyar en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de la
ejecucion presupuestaria de |z Direccion de Areas Sustantivas con base en e Plan
Operativo Anual (POA).

3. Apoyar en el desarrollo de lineamientos para optimizar las actividades de| Centro
de Costos de la Direccién de Areas Sustantivas

4. Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la planificacién y ejecucién de
reprogramaciones presupuestarias bajo los lineamientos del Plan Operativo Anual
(POA).

5. Apoyar en las diferentes actividades que ejecute la Direccidn de Areas Sustantivas
cuando le sea requerido.




RESULTADOS OBTENIDOS:

. Se apoyd al drea de recepcion del Centro de Costos de Iz Direccién de Areas

2.

3.

Sustantivas.

Se apoyd con el area secretarial del Centro de Costos de Ia Direccién de Areas
Sustantivas.

Se apoyd en Ia recepcion e ingreso al Drive, de las solicitudes de Formulario de
Requisicién de Bienes, Suministros, Obras, y Servicios.

Se apoyd en la revision de solicitudes de Formulario de Requisicion de Bienes,
Suministros, Obras, y Servicios, de los 4 Centros Deportivos, de la Direccion de
Areas Sustantivas, que estuvieren programados en el POA, con el apoyo de
DELPHOS. :

Se apoyd en la verificacién del cumplimiento de las actividades conforme al Plan
Operativo Anual (POA).

Se apoyé en la verificacidn del cumplimiento de la ejecucion’ presupuestaria de [a
Direccion de Areas Sustantivas con base al Plan Operativo Anual (POA).

Jessica Mdrlenny Davila Paz

St Ottontel Estuar g ;Z-gm
Director de Aredss §,
DS Qenereal def D, ihn
Ministerlo de Cult Yy Teporte




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Sefior

Guatemala de la Asuncién
30 de Junio del 2,020

Carlos Roderico Sandoval Chajon
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi

Informe Final de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por
servicios Técnicos NtUmero 2217-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Ntmero
573-2020, Correspondiente al periodo de Ol de Abril al 30 de Junio del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de las
actividades especificadas en el Plan Operativo Anual (POA), por parte de I3
Direccién de Areas Sustantivas.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de Ia
ejecucion presupuestaria de Ia Direccidn de Areas Sustantivas con base en el Plan
Operativo Anual (POA).

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para optimizar las actividades del Centro
de Costos de la Direccidn de Areas Sustantivas.

. Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la planificacién y ejecucién de

reprogramaciones presupuestarias bajo los lineamientos del Plan Operativo Anual
(POA).

Apoyar en las diferentes actividades que ejecute la Direccién de Areas Sustantivas
cuando le sea requerido.
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JESSICA MARLENNY DAVILA PAZ DiNcr ROfreas susd
Direccitn Genereal del De ecreacisn

Mintsterlo de Cultura Y Deporte



INFORME FINAL DE RESULTADOS

Guatemala de la Asuncion
30 de Junio del 2,020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajon
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
Informe Final de Resultados, conforme o estipulado en el contrato Administrativo por
servicios Técnicos Ntumero 2217-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero
573-2020,, Correspondiente al periodo de Of de Abril al 30 de Junio del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS:

I Se apoyd al 4rea de recepcion del Centro de Costos de Ia Direccién de Areas
Sustantivas.

2. Se apoyd en el irea secretarial del Centro de Costos de |3 Direccién de Areas
Sustantivas.

3. Se apoyd en la verificacion del cumplimiento de las actividades conforme al Plan
Operativo Anual (POA).

4. Se apoyd en la verificacidn del cumplimiento de I3 ejecucion presupuestaria de |3
Direccion de Areas Sustantivas con base al Plan Operativo Anual (POA).

5. Se apoyd con el proceso y el seguimiento correcto que debe de llevar cada solicitud, al
ingresar al Centros de Costos, hasta llegar a a Seccién de Compras.

6. Se apoyd en la reestructuracion del Centro de Costos de Ia Direccién de Areas
Sustantivas, para el mejoramiento de las actividades internas de la oficina.

7. Se apoyd en brindar informacioén solicitada por jefaturas de la Direccién de Areas
Sustantivas, del estado actual de las Solicitudes del Centro de Costos y
documentacién en general.

8. Se apoyd en la gestion de Reportes Internos del Centro de Costos de la Direccion

de Are tantivas. a
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i6n Genereal del Diporiygila
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